
Kauffrau*Kaufmann EFZ

‣ Berner Fachhochschule 

startKarriere–



07.45	 Uhr	 Du triffst an deinem Arbeitsplatz ein, liest deine Mails und erstellst deine
		  To-do-Liste für den Tag.
08.30	Uhr 	 Du stellst das Protokoll der gestrigen Lernendensitzung fertig und sendest es 	
		  deinem*deiner Berufsbildner*in zur Kontrolle.
10.00	Uhr 	 Die Kafipause verbringst du zusammen mit den anderen Lernenden.
10.30	 Uhr 	 Du nimmst am Stand-up-Meeting vom HR-Servicecenter teil und arbeitest 	
		  nachher an deinen Aufgaben weiter.
10.45	 Uhr 	 Du bearbeitest die Post und verteilst sie anschliessend an die Mitarbeitenden.
12.00	 Uhr 	 Mittagspause
13.00	 Uhr 	 Für den morgigen Berufserkundungstag organisiert du noch die letzten Details 	
		  und stellst die Give-away-Säckli zusammen.
14.00	Uhr 	 Du beantwortest weitere Telefonate, schreibst Mails und unterstützt dein 	
		  Team beim Telefon- und Schalterdienst.
14.45	 Uhr 	 Du vervollständigst deine Lern- und Leistungsdokumentation mit deinen 
		  Leistungszielen.
17.00	 Uhr 	 Feierabend
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Kauffrau*Kaufmann EFZ

Hard Facts
3 Lehrjahre / Ausbildung an verschiedenen Standorten / Berufsmaturität möglich

Deine Benefits
	 Während deiner Lehre wechselst du 	
	 alle 6 Monate die Abteilung und 	
	 erhältst einen Einblick in die Vielfalt 	
	 der BFH.

	 6 Wochen Ferien

	 Vergünstigung auf dein Handyabo 	
	 sowie Hard- und Software

	 Einen Lohn zwischen 717–1’407 CHF 	
	 je nach Lehrjahr  
	 (gemäss kantonalen Richtlinien)

		
	 1’000 CHF Zustupf an deine  
	 Schulbücher und -materialien 

	 Einen eigenen Laptop sowie Kopfhörer 	
	 für deine Lehrzeit, die du auch in der 	
	 Berufsschule nutzen kannst

	 Gratis Publibike Lizenz

	 Vergünstigung auf ein Unisport  
	 Jahresabo

So könnte dein Arbeitstag aussehen

http://bfh.ch/berufsbildung

