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08.00	Uhr	 Du triffst an deinem Arbeitsplatz ein, schaltest alle PCs und Lichter an und öffnest 	
		  die Fenster. Du liest deine Mails und erstellst eine To-do-Liste für den Tag.
09.00	Uhr	 Du öffnest den Ausleihschalter. 
09.15	 Uhr	 Du holst die Post und die Kurierbox mit den bestellten Medien im Postraum. Das 	
		  Erfassen der Zeitschriften und die Bearbeitung der Bestellungen übernimmst du. 
10.30	 Uhr	 Die Pause kannst du individuell gestalten.
10.45	 Uhr	 Du stellst die zurückgebrachten Bücher wieder in die Regale und katalogisierst 	
		  die neu eingetroffenen Bücher, damit sie für Benutzer*innen sichtbar sind. 
12.15	 Uhr	 Die Mittagspause verbringst du mit deinen Arbeitskolleg*innen.
13.00	 Uhr	 Beim Ausleihdienst berätst du die Benutzer*innen und leihst ihnen die bestellten 	
		  Medien aus. Dazwischen arbeitest du an verschiedenen Aufgaben weiter.
14.30	 Uhr	 Du machst den Wareneingang der neu eingetroffenen Medien. Währenddessen hast 	
		  du immer noch Thekendienst und beantwortest die Fragen der Benutzer*innen.	
15.00	 Uhr	 Du arbeitest an deinen Praxisaufträgen weiter und machst zwischendurch eine 
		  kleine Kafipause.
17.00	 Uhr	 Feierabend
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Hard Facts
3 Lehrjahre / Ausbildung an verschiedenen Standorten / Berufsmaturität möglich

Deine Benefits
-	 Während deiner Lehre hast du die 	
	 Möglichkeit zwei Praktika zu absolvie-	
	 ren (in einer Dokumentationsstelle 	
	 und einem Archiv) und Luft in zwei 	
	 anderen BFH-Bibliotheken schnuppern 	
	 zu können.

	 6 Wochen Ferien

	 Vergünstigung auf dein Handyabo 	
	 sowie Hard- und Software

	 Einen Lohn zwischen 717–1’216 CHF 	
	 je nach Lehrjahr  
	 (gemäss kantonalen Richtlinien)

	 1’000 CHF Zustupf an deine  
	 Schulbücher und -materialien 

	 Einen eigenen Laptop sowie Kopfhörer 	
	 für deine Lehrzeit, die du auch in der 	
	 Berufsschule nutzen kannst

	 Gratis Publibike Lizenz

	 Vergünstigung auf ein Unisport  
	 Jahresabo

So könnte dein Arbeitstag aussehen

http://bfh.ch/berufsbildung

